Zataczniki do rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (Dz. U. poz. 2057)

Zatacznik nr1

Wskazowki dotyczace wypetnienia oferty
realizacji zadania publicznego

WSZYSTKIE DANE | INFORMACJE ZOSTALY PRZEDSTAWIONE WY+ACZNIE POGLADOWO JAKO POMOC DLA OFERENTOW.

KOLOREM CZERWONYM ZAZNACZONO WSKAZOWKI NA TEMAT SPOSOBU WYPELNIENIA OFERTY.

KOLOREM NIEBIESKIM ZAZNACZONO PRZYKtADY WYPEENIENIA POSZCZEGOLNYCH POL W OFERCIE.

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA-WSPOLNA REALIZACH ZADANIA-PUBLICZNEGO* -
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 1* | 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

WOLONTARIACIE

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych polach

lub

w przypisach. Wszystkie pola oferty musza zostaé wypetnione.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy
skredli¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidtows. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta—wspélna

%77

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

Wpisujemy nazwe organu, ktdry ogtosit konkurs ofert, np. - Prezydent
Miasta Skierniewice

2. Rodzaj zadania publicznego®

Wpisujemy jedno z zadan wynikajgce z ogtoszenia o otwartym konkursie
ofert, np.:
Podtrzymywanie i upowszechnianie tradycji narodowej, pielegnowanie
polskosci oraz Swiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowej

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby,
strona www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Wskazujemy:

- petng nazwe oferenta ubiegajacego sie o dofinansowanie realizacji zadania publicznego

- nr KRS lub nr innej ewidencji

- adres siedziby i adres do korespondencji (jesli jest inny niz adres siedziby)

- adres e-mail, strona www, numer telefonu
- nr rachunku bankowego

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i
nazwisko, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej)

Podajemy imie i nazwisko, nr telefonu oraz adres e-mail osoby
upowaznionej do sktadania wyjasnien w zakresie ztozonej oferty — osoby,
ktéra najlepiej zna oferte. Jednostki powinny unika¢ wpisywania w tym
miejscu danych osdb, ktdre nie potrafig udzieli¢ odpowiedzi na
szczegotowe pytania zwigzane z ofertg. Nalezy réwniez unika¢ podawania
danych oséb, ktére w przewidywanym terminie rozstrzygniecia konkursu
beda niedostepne.

11l. Opis zadania

1 ) Wypetnié jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert. Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania,
o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o

otwartym konkursie ofert.



Nazwa zadania nadana przez oferenta, np.
Aktywne wakacje
Whpisujemy tytut zadania zgtaszanego do realizacji. Powinien by¢
krotki i zapadajgcy w pamiec. Warto mie¢ na uwadze, ze w

przypadku otrzymania dotacji wskazany tytut nalezy umieszczac
na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz
na wszystkich dokumentach finansowych zwigzanych z dotacja.
Data Data
rozpoczecia zakoniczenia

1. Tytut zadania publicznego

2. Termin realizacji zadania publicznego
Termin musi zawierac sie w terminie okreslonym w

ogtoszeniu Otwartego Konkursu Ofert (nalezy podaé daty dd-mm-rrrr dd-mm-rrrr
graniczne realizacji projektu — muszg sie wpisywac w
terminy okreslone w ogtoszeniu) , uwzgledniamy np. .
wszystkie dziatania projektu od okresu 01.04.2021 r. 15.12.2021 r.

przygotowawczego po dziatania podsumowujace

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposéb rozwigzywania jej
problemoéw/zaspokajania potrzeb, komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne
podmioty)

Streszczamy projekt: wskazujemy miejsce realizacji zadan, grupe docelowg, rozwigzania probleméw dzieki poszczegélnym
zadaniom, opisujemy trwate rezultaty oraz wskazujemy miejsce, w ktérym bedzie realizowany. Tekst musi by¢ czytelny i
klarowny.

np.:

Termin i miejsce realizacji: (...)

Grupa docelowa: (...)

Cel projektu: (...)

Planowane dziatania: (...)

Potrzeby grupy docelowej: (...)

Komplementarnos¢ wobec dotychczasowych dziatan (w jakim stopniu nasza oferta wpisuje sie w doswiadczenie organizacji, np.
od kilku lat prowadzimy podobne dziatania i nadal spostrzegamy konieczno$¢ dostarczania takich ustug: (...)

[a. Plan i harmonogram dziatan na rok 2021

(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania okreslajac ich uczestnikéw oraz
miejsce ich realizacji.)

Zakres dziatania

realizacji; nalezy
uzywac
konsekwentnie tego
samego nazewnictwa
W opisie
poszczegdlnych
dziatan - nr 3,
harmonogramie - 4
oraz w kosztorysie —
V.
Powinna by¢
sp6jnos¢ miedzy
nimi.

Mozna dodawac
kolejne wiersze
tabeli z nazwami
poszczegdlnych

jego realizacji.

postugujemy sie
konkretnymi
datami lub
okresami/miesigcami.

Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa Planowa?y tsrmm reaI|z.o wa!1y przez
realizacji podmiot niebedacy
strong umowy?
Rozpisujemy Opisujemy Adresaci zadania. Podajemy terminy Organizacja, ktéra
1 WSZYSTKIE zadania poszczegdlne rozpoczecia i zakonczenia | zamierza skorzystaé
wg. etapow dziatania, ze poszczegdlnych dziatan. z tzw.
(kolejnosci) ich wskazaniem miejsca Jesli jest to mozliwe, podwykonawstwa

(art. 16 ust. 4
ustawy o pozytku),
czyli skorzystac z
ustug podmiotu
niebedacego strong
umowy z urzedem
(np. zaangazowac
firme lub inng
organizacje do
wykonania czesci
zadania), musi to
odnotowad. W tej
kolumnie oferent
zobowigzany jest
wskazaé zakres
dziatania, ktéry
bedzie w ten sposob
realizowany. Np.

2 ) Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktdra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.




kosztéw w danym przy organizacji
dziataniu. koncertu opieke nad
czescig artystyczng
zapewni Fundacja X
Z kolei jesli oferent
korzysta z
ustugodawcéw,
ktorzy wystawiaja
faktury/rachunki na
Whioskodawce —w
tym miejscu
powinno by¢
wpisane ,nie
dotyczy”

3

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego
nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow
zadania) realizacji oferty?
2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatéw osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatosc¢ rezultatéow zadania

W tym polu opisujemy jakie rezultaty Oferent zamierza osiggna¢. Jednoznacznie okreslamy, czy rezultaty bedg miaty trwaty
charakter, a takze co bedzie bezposrednim efektem projektu.

Rezultaty moga byc ilosciowe i jakosciowe. Trzeba zwrdci¢ uwage na wskazanie rezultatéw liczbowych, tj. liczbe oséb
biorgcych udziat w projekcie/w zadaniu, liczba godzin zaje¢/warsztatéw/wydarzen.

Uwaga! W sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego wskazujemy, w jaki sposéb zmierzono zaktadane rezultaty.

Ad. 1 Rezultatem zadania bedzie np. przeprowadzenie wyjazdéw o charakterze (...), w ktérych wezmie udziat

facznie xx 0séb — mierzone listami obecnosci, dokumentacjg fotograficzng oraz pisemng notatka z kazdego z
wyjazdow.

Ad. 2 Tu opisujg Panstwo rezultaty miekkie, czesto takze niemierzalne, np. dzieki warsztatom uczestnicy

zintegruja sie, nastgpi wzrost swiadomosci mieszkaricéw

Ad.3 Jesdli dotyczy, moga by¢ takie, ktére nie przewidujg trwatych rezultatow. Tak moze by¢, np. gdy
zorganizowalismy koncert. Prosze wéwczas wpisac, ze nie przewiduje sie takich rezultatéw. Jesli w ramach zadania
np. uda sie wyposazy¢ czy przygotowaé miejsce spotkan dla senioréw, wowczas bedzie to trwaty rezultat
wykorzystywany w przysztych dziataniach organizacji.

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®
Nalezy opisac poszczegdlne rezultaty tak, aby byty spdjne z cz. lll.5 oferty. Wypetnienie dodatkowych informacji
dotyczacych rezultatéw realizacji zadania publicznego jest obowigzkowe.

Planowany poziom osiagniecia Spos6b monitorowania rezultatow /
Nazwa rezultatu , L2 i .. s -
rezultatéow (wartos¢ docelowa) | Zrddto informacji o osiggnieciu wskaznika
Wskazanie wskaznikdéw, za . . .
. ) Wskazanie sposobu monitorowania
pomoca ktérych oferent bedzie , L .
. . o . rezultatéw w zaleznosci od rodzaju
Wskazanie nazwy rezultatu, przenosimy sprawdzat, czy idzie on zgodnie z o . . ,
.. rezultatu, jaki oferent zamierza osiggnac,
rezultaty z pkt. 5.1, np.: zaktadanym planem (wartos¢
. . np.:
Woyjazdy o charakterze (...) liczbowa lub procentowa) . , . .
. listy obecnosci, dokumentacja
L P-: L. fotograficzna
X wyjazddw, xx 0s6b biorgcych
udziat w wyjazdach
Zwiekszenie poziomu wiedzy uczestnikow xx% uczestnikow zadania ankieta przeprowadzana na poczatku i na
zadania na temat (...) podniesie swojg wiedze w ww. zakonczenie projektu

3 ) Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstapi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczgcych rezultatéw
w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.




obszarach

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne.

Opisujemy doswiadczenie oferenta w zakresie realizacji dotychczasowych zadan publicznych, zwtaszcza zblizonych do tego,
ktdérego dotyczy planowane do realizacji zadanie.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda wykorzystane do realizacji zadania.

Zasoby kadrowe:

Opisujemy kwalifikacje oséb realizujgcych projekt oraz sposdb ich zaangazowania, uwzgledniajgc cztonkéw stowarzyszenia,
ktorzy beda pracowac spotecznie i wolontariuszy. Nie ma koniecznosci podawania imion i nazwisk oséb — wskazujemy
kwalifikacje, jakie bedg niezbedne i wykorzystane do realizacji poszczegdlnych dziatan, np.:

osoba prowadzgca warsztaty: nauczyciel historii z 30-letnim stazem,

osoba prowadzgca wyjazdy: przewodnik posiadajgcy uprawnienia przewodnika turystycznego,

koordynator projektu, ksiegowa: osoba posiadajgca 3-letnie doswiadczenie w realizacji projektéw organizacji pozarzagdowej
mozna wskazaé konkretne projekty, ewentualnie inne doswiadczenie).

Zasoby rzeczowe:

Opisujemy sposoby wykorzystania wktadu rzeczowego w realizacje poszczegdlnych dziatan zaplanowanych w projekcie, ktére
majg istotny wptyw na ich realizacje, np. lokal, sprzet wtasny i uzyczony, materiaty. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez
ustuga Swiadczona na rzecz oferenta przez inny podmiot nieodptatnie, np. ustuga transportowa, hotelowa.

Zasoby finansowe:

Opisujemy w sposéb ogdlny, bez podawania konkretnych kwot, np. $rodki finansowe oferenta, Swiadczenia pieniezne od
odbiorcéw zadania.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

V. A Zestawienie kosztow realizacji zadania
W sekcji V-A nalezy skalkulowa¢ i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrédta finansowania wskazanego w
sekcji V- B. (W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy. Ocenie podlega¢ bedzie sposob
kalkulacji kosztéw realizacji planowanego zadania, ich zasadno$¢ i efektywnos$¢ wykonania.)
Rodzaj kosztu Wartosc PLN
wszystkie . . Koszt Liczba
Rodzaj jednostkowy .
planowane koszty, Miary PLN jednostek
Lp. w szczegolnosci A np. liczba Rok
A DR np. godzina, = nP. koszt (T, Tt Razem Rok 1 Rok 2 39
zakupu rzeczy, sztuka godziny LR sztuk
b koszt 1 sztuki
wynagrodzen
1. Koszty realizacji dziatan
1.1, ZGODNE Z PKT.4 - - - Wpisujemy - - -
np. Dziatanie 1: wartosé
Wyjazdy o dziatania, np.
charakterze (...) suma pozycji
1.1.1.i 1.1.2.
1.1.1. Wynajecie autokaru ustuga XXXX X XXXXX - - -
(nalezy wpisac (nalezy (nalezy wpisac
kwote) wpisac liczbe) wartosc)
1.1.2. Zakup obiadu obiad XX XXX XXXXX - - -
(nalezy wpisac (nalezy (nalezy wpisac
kwote) wpisac liczbe) wartosc)
1.2. Dziatanie 2 - - - - - -
Spotkania dotyczgce
()
1.2.1. Prowadzenie godzina XXX XX XXXXX - - -
spotkan (nalezy wpisac (nalezy (nalezy wpisac
kwote) wpisac liczbe) wartosc)
1.2.2. Zakup materiatow zestaw/na XXX XX XXXXX - - -
osobe (nalezy wpisac (nalezy (nalezy wpisac
kwote) wpisac liczbe) wartosc)
4

) Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.




I | ; ; ;
Suma kosztow realizacji zadania XXXXX - - -
(nalezy wpisac
wartosc)
1. Koszty administracyjne
I.1. Obstuga ksiegowa godzina XX XX XXXX - - -
(nalezy wpisac (nalezy (nalezy wpisac
kwote) wpisac liczbe) wartosc)
I1.2. Koordynacja godzina XX XX XXXX - - -
projektu (nalezy wpisac (nalezy (nalezy wpisac
kwote) wpisac liczbe) wartosc)
Suma kosztéw administracyjnych XXXX - - -
(nalezy wpisac
wartosc)
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania XXXXX - - -
(nalezy wpisac
wartosc)
V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania
Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc PLN, np.: Udziat (%) np.:
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania XXXXX 100 %
(nalezy wpisa¢ wartosé)
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty YYYyy %
(nalezy wpisa¢ wartos¢)
3. Wkifad wiasny” 2272 % (Suma pol 3.1
(nalezy wpisa¢ wartos¢) 3.2)
3.1. Wktad witasny finansowy zzz71 %
(nalezy wpisa¢ wartos¢)
3.2. Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) 72222 %
(nalezy wpisa¢ wartos¢)
4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania X %
(nalezy wpisa¢ wartos¢)
V.C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw ©
Lp. | Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37
1. Oferent 1 Nie X X X
dotyczy
2. Oferent 2 Nie X X X
dotyczy
3. Oferent 3 Nie X X X
dotyczy
Nie X X X
dotyczy
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania Nie X X X
dotyczy

VL. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego bed3 wykonywaé poszczegdlni oferenci oraz sposéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspélne;j.

3. Inne dziatania, ktére moga miec¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekgji VII.

Ad.1 Informujemy o tym, czy bedg pobierane optaty od odbiorcéw, uczestnikéw zadania. Jezeli tak — organizacja powinna

napisac, jakie bedg warunki pobierania takich optat, jaka bedzie ich wysokos¢ od pojedynczego uczestnika i tgczna wartosé. Tylko

5 ) Ssumapél3.1.i3.2.
6 ) Sekcje V.C. nalezy uzupetnié¢ w przypadku oferty wspdlnej.

7 ) Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.




organizacje, ktore prowadzg odptatng dziatalnos¢ pozytku publicznego, mogg pobierac optaty od uczestnikéw. W przypadku
niepobierania optat od uczestnikdw nalezy to wyraznie zaznaczy¢. Dane podane w tym polu muszg by¢ zgodne z informacjami
zawartymi w tabeli , Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania” w pozycji 4.

Obowigzkowo wpisujemy:

Np.: W ramach realizacji zadania Oferent nie bedzie pobieraé wptat i optat od uczestnikéw zadania publicznego.

Lub w ramach realizacji zadania Oferent bedzie pobierat optaty od uczestnikdédw zadania w wysokosci x od y uczestnikow, tj. xx zt
facznie.

Ad.2 W przypadku oferty wspdlnej wskazujemy dziatania, ktére bedg wykonywane przez poszczegdlnych oferentéw.

Ad.3 Wpisujemy w tym polu mozliwe dodatkowe wyjasnienie spraw finansowych lub merytorycznych, ktére mogg mie¢
znaczenie przy ocenie projektu oraz wyjasnienie dotyczgce o$wiadczen sktadanych przez oferenta (sekcja VII), w przypadku, gdy
jest ono z punktu widzenia oferenta niezbedne lub uzyteczne dla zrozumienia jego sytuacji.

\W tym punkcie wyjasniamy np. wartos¢ poszczegdlnych pozycji kosztorysu czy koniecznos$¢ poniesienia ujetego w pozycji
kosztorysowej wydatku.

VII. Oswiadczenia
Uwaga: ztozenie wszystkich o$wiadczen jest obowigzkowe. Dokonujemy skreslen umozliwiajacych jednoznaczne odczytanie
deklaracji oferenta. Nieztozenie wymaganego oswiadczenia skutkowac bedzie odrzuceniem oferty z przyczyn formalnych.

Np.:
Oswiadczam(my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie sSwiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / eferenci* sktadajgcy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalegalia)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / eferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalegalja}* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym* / wiaseiwg-ewideneja™;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotyczag te dane, ztozyty stosowne
oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0sob upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentow)

OFERTA MUSI BYC PODPISANA PRZEZ OSOBY UPRAWNIONE DO SKtADANIA OSWIADCZEN WOLI W IMIENIU PODMIOTU,
ZGODNIE ZE STATUTEM LUB INNYM DOKUMENTEM LUB REJESTREM OKRESLAJACYM SPOSOB REPREZENTACJI, BADZ OSOBY
UPOWAZNIONE W TYM CELU (W PRZYPADKU BRAKU PIECZECI IMIENNEJ WYMAGANE JEST ZtOZENIE CZYTELNYCH PODPISOW).



