Zatacznik do Zarzgdzenia Nr. 178. 2018
Prezydenta Miasta Skierniewice
z dnia 13 wrzes$nia 2018 roku

Regulamin
prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych

§ 1. Regulamin okresla zakres i zasady funkcjonowania Biura Rzeczy Znalezionych,
w szczegolnosci procedure przyjmowania na przechowanie rzeczy znalezionych oraz
procedure wydawania rzeczy osobom uprawnionym.

§ 2.1. Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi Wydziat Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta
Skierniewice.

2. Biuro Rzeczy Znalezionych miesci sie w Skierniewicach w siedzibie Urzedu Miasta
Skierniewice, Rynek 1.

3. Biuro Rzeczy Znalezionych czynne jest w dniach:
- poniedziatek-piatek 8.00 — 16.00,

- sroda 8.00 — 19.00,

- kontakt tel. (46) 834-51-62, pok. nr 33.

§ 3. Przedmiotem dziatalno$ci Biura Rzeczy Znalezionych jest:

1) przyjmowanie od znalazcy, przechowywanie, wydawanie rzeczy znalezionych wytgcznie
na terenie Miasta Skierniewice oraz poszukiwanie oséb uprawnionych do ich odbioru;

2) udzielanie informacji dotyczgcych prowadzonych postepowan w sprawie rzeczy
znalezionych oraz informowanie zainteresowanych o przedmiotach posiadanych

w depozycie;
3) prowadzenie postgpowan w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy,

4) zamieszczanie ogloszen w sprawie rzeczy znalezionych w Biuletynie Informagiji
Publicznej oraz na tablicy ogtoszen (w uzasadnionych przypadkach w dzienniku o zasiegu
lokalnym oraz ogdlnopolskim);

5) wydawanie rzeczy znalezionych Ilub likwidacje nie podjetych depozytow przez
wiasciciela badz znalazce;

6) prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych.
§ 4. Do Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje sie:

1) pieniadze, gdy ich kwota przekracza 100 zt lub rownowartogé tej kwoty, papiery
wartosciowe, kosztownosci, rzeczy o wartosci historyczne;j, naukowej lub artystycznej,
przedmioty o szacunkowej wartosci przekraczajacej 100 zt, o ile znalazca nie zna osoby
uprawnionej do ich odbioru lub nie  zna miejsca  jej  pobytu;
2) rzeczy znalezione w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu otwartym
dla publicznosci albo $rodku transportu publicznego, znalazca oddaje zarzadcy budynku,
pomieszczenia albo srodka transportu publicznego (wtasciwy zarzgdca), ktéry po uptywie
3 dni od dnia otrzymania rzeczy przekazuje jg wlasciwemu staroscie, chyba ze w tym
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terminie zglosi sie osoba uprawniona do odbioru rzeczy,;

3) dowody toZzsamosci, paszporty i inne dokumenty oraz dokumenty wojskowe,
a w szczegdlnosci legitymacje, ksiazeczki Iub zaswiadczenia wojskowe albo karty
powotania, ktére sg przekazywane przez biuro do organu wydajgcego;

4) rzeczy, ktérych cechy zewnetrzne lub umieszczone na nich znaki szczegélne wskazuja,
ze stanowig one sprzet lub ekwipunek wojskowy;

5) w przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona posiada warto$¢ historyczna,
naukowg lub artystyczng w terminie 7 dni od dnia powzigcia wiadomosci o znalezieniu
rzeczy zawiadamia sie wtasciwego miejscowo wojewodzkiego konserwatora zabytkow;

§ 5. Biuro Rzeczy Znalezionych nie ponosi odpowiedzialno$ci za stan techniczny
przyjetych przedmiotdw.

§ 6. Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia:

1) rzeczy nie posiadajgcych zadnej warto$ci, lub ktérych szacunkowa wartosc jest
mniejsza niz 100 zt, chyba Ze jest to rzecz o wartoéci historycznej, naukowej lub
artystycznej;

2) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem
wyzbycia sie wtasnosci;

3) rzeczy, ktére zostaty znalezione w budynku publicznym, miejscu publicznym lub
srodku transportu publicznego do uptywu trzech dni przechowywania przez
wlasciwego zarzadce;

4) rzeczy o wiasciwosciach powodujacych, Ze ich przechowywanie jest niemozliwe:

5) rzeczy nalezacych do grupy produktow niebezpiecznych, tatwopalnych lub
wybuchowych;

6) zwierzat, ktdrym opieke Zapewniajg schroniska.

§ 7. Rzecz, ktérej posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegolnosci bron, amunicje,
materialy wybuchowe albo dowdd osobisty lub paszport znalazca powinien niezwtocznie
przekazac najblizszej jednostce Poligji.

§ 8. Odmowa przyjecia rzeczy przez Biuro Rzeczy Znalezionych uprawnia znalazce lub
whasciwego zarzadce budynku, pomieszczenia badz $rodka transportu publicznego do
postgpienia z rzeczg wedtug wiasnego uznania.

§ 9. W przypadku, gdy przechowywanie lub oddanie rzeczy przez znalazce jest
niemozliwe albo potgczone z niebezpieczenstwem pogorszenia sig rzeczy, trudno$ciami
lub znacznymi kosztami, znalazca moze ograniczy¢ sie do wskazania osobie uprawnionej
do odbioru rzeczy, wiasciwemu staroscie lub wtasciwemu zarzadcy miejsca, w ktérym
rzecz sig znajduje.

§ 10. Do przechowania rzeczy stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny ( Dz. U. z 2018 r. poz.1025 z p6zn. zm.).

§ 11. Koszty przechowania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze koszty
poszukiwania osoby uprawnionej do jej odbioruy, obciazajg osobe uprawniona do odbioru
rzeczy do wysokosci warto$ci rzeczy w dniu odbioru.

§ 12. Odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy:

1) zawiadomienie o znalezieniu rzeczy nalezy zlozy¢ osobiscie w Biurze Rzeczy
Znalezionych w Urzedzie Miasta Skierniewice, ul. Rynek 1, pokéj nr 33. Pracownik Biura
sporzadzi protokot przyjecia rzeczy znalezionej do depozytu Biura Rzeczy Znalezionych
(zat. nr 1 do regulaminu). Dodatkowo protokét ten jest podstawa wydania znalazcy
poswiadczenia o znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy znalezionej (zat. Nr 2 do regulaminu).
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Protokét i poswiadczenie sporzgdza sie takze w przypadku wskazania przez znalazce
miejsca, w ktorym rzecz sie znajduje;

2) rzeczy przekazane do Biura Rzeczy Znalezionych przez Policje przyjmowane sg na
podstawie dokumentu przekazania przez Policje;

3) w protokole i po$wiadczeniu, o ktdrym mowa w ust. 1 wskazuje sig imig, nazwisko

| adres zamieszkania znalazcy oraz dokfadnie okresla rzecz, czas i miejsce znalezienia
rzeczy pouczajac znalazcg o prawie do zgdania znaleznego oraz zasadach nabycia
wiasnosci w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe
uprawniong.Jezeli znalazca zada znaleznego, czyni sie o tym wzmianke w poswiadczeniu;

4) zlozenie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy, zgtoszenie zadania znaleznego, a takze
nabycie wiasnosci w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez
osobeg uprawniong znalazca potwierdza w protokole wiasnorgcznym podpisem;

5) w przypadku znalezienia rzeczy, ktdrej cechy zewnetrzne lub umieszczone na niej znaki
szczegolne wskazujg, ze stanowi ona sprzet lub ekwipunek wojskowy a takze w przypadku
znalezienia dokumentu wojskowego, a w szczegdlnosci legitymacji, ksigzeczki lub
zaswiadczenia wojskowego albo karty powotania, niezwiocznie oddaje sie rzecz lub
dokument najblizszej jednostce organizacyjnej Zandarmerii Wojskowe;j;

§.13. Zasady wzywania do odbioru rzeczy znalezionych:

1) wtadciwy starosta umieszcza w swojej siedzibie w widocznym miejscu tablice, na ktorej
zamieszcza informacje o godzinach urzedowania komérki organizacyjnej, powotfanej do
odbierania zawiadomier o znalezieniu rzeczy, przyjmowania, przechowywania tych rzeczy,
poszukiwania os6b uprawnionych do ich odbioru oraz udzielania wyjasnien osobom
zgtaszajacym istnienie ich praw;

2) w przypadku ustalenia danych osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz jej adresu
zamieszkania/ siedziby niezwtocznie wzywa sie te osobe do odbioru rzeczy;

3) w przypadku, gdy osoba ta jest nieznana Biuro Rzeczy Znalezionych dokonuje
wezwania na tablicy ogtoszen przez okres roku, liczac od dnia znalezienia rzeczy, a takze
zamieszcza ogioszenie o znalezieniu rzeczy w Biuletynie Informacji Publicznej. JezZeli
szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza 5000 zt, zamieszcza sig rowniez ogtoszenie

w dzienniku o zasiggu lokalnym lub ogdlnopolskim;

4) wezwania, o ktérych mowa w § 13 ust. 2 zawierajg termin do odbioru rzeczy oraz
pouczenie o skutkach przewidzianych w art. 187 Kodeksu cywilnego;

5) rzeczy przyjete do depozytu przechowuje sie w warunkach zapewniajgcych ich
bezpieczenstwo i trwatosé.

§ 14. Zasady wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym do ich odbioru:

1) osoby, ktére zgtaszajq sig do Biura Rzeczy Znalezionych w sprawie zagubionej rzeczy
powinny wystapi¢ z wnioskiem o wydanie rzeczy znalezione;j;

2) osoby poszukujace rzeczy zgubionej i zgtaszajace sig do Biura Rzeczy Znalezionych
w celu jej odebrania muszg okreslic:

a) jakg rzecz zagubiono, opisaé przedmiot, charakterystyczny wyglad badZz znaki
szczegolne (zat. Nr 3 do regulaminu),

b) przedstawi¢ dowody stwierdzajgce posiadanie zagubionej rzeczy (np. dowod
zakupu przedmiotu, numery seryjne, wiasne oznaczenia).



3) przed wydaniem rzeczy z Biura Rzeczy znalezionych podmiot uprawniony do jej
odbioru, zobowigzany jest do uiszczenia kosztow przechowywania oraz utrzymania
rzeczy w nalezytym stanie. Dotyczy to réwniez kosztéw poszukiwania wiasciciela rzeczy
zagubionej. Rzecz wydaje sie po uiszczeniu tych kosztow przez osobg uprawniong do
odbioru. Przepis ten stosuje sig takze w przypadku, gdy rzecz stata sie whasnoscig
znalazcy;

4) w przypadku, gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze
zastrzec wobec przechowujacego, Ze bedzie zadat znaleznego. W takim przypadku
przechowujgacy zawiadamia znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru
oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby, a znalazca moze zgtosi¢ zadanie
znaleznego w terminie miesiaca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy;

5) w przypadku, gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong do
jej odbioru w ciggu roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemoznosci wezwania do odbioru w ciggu dwéch lat od dnia znalezienia rzeczy, Biuro
Rzeczy Znalezionych zawiadamia znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie
nie krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy we
wskazanym terminie jej wtascicielem staje sie Miasto Skierniewice;

6) znalazcy, ktory rzecz odebrat Biuro Rzeczy Znalezionych wydaje zaswiadczenie
stwierdzajgce uptyw terminéw przechowywania rzeczy oraz zawierajgce informacije

0 wydaniu rzeczy ( zat. Nr 4 do regulaminu). Rzecz nie moze byé wydana znalazcy, jesli
stanowi zabytek lub materiat archiwainy;

7) z wydania rzeczy znalezionych sporzadza sie protokot wydania rzeczy znalezionych
(zat. Nr 5 do regulaminu).

§ 15. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych ( Dz. U. z 2015 r. poz.
397, z 2018 r. poz. 1599) oraz odpowiednio ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny ( Dz. U. z 2018 r. poz.1025 z p6zn. zm.).




